Erfolg schmeckt lhnen. Sie haben ihn in Ihrer bisherigen Laufbahn kennengelernt, sind dabei
jedoch nicht satt geworden. Jetzt erhalten Sie die Chance, lhre personliche Perspektive in dem
Zukunftsmarkt schlechthin zu erweitern. Die aws personaldienstleistungen gmbh bewegt sich
in einem florierenden Wirtschaftszweig und ist seit 1996 erfolgreich am Markt etabliert. Und wir

sind weiter auf Expansionskurs.

Fiir unsere Niederlassung in Landsberg/Lech suchen wir ab sofort

Personal-/Vertriebsdisponent (m/w)

Was Sie erwartet:

e Akquise von Neukunden und
Betreuung von Bestandskunden

e Durchfuihren der Personalbedarfs-
und Personaleinsatzplanung

® Personalmanagement und Fihrung
Ihrer Zeitarbeitsnehmer

Was wir erwarten:

* Abgeschlossene Ausbildung mit Berufspraxis,
idealerweise in der Dienstleistungsbranche

o Kommunikations- und Vertriebsstérke, hohe
Einsatzbereitschaft und Serviceorientierung

Sachbearbeiter (m/w) Teilzeit oder Vollzeit

Was Sie erwartet:

¢ Vorbereitung zur Erstellung der Lohn-
und Gehaltsabrechnungen

e Fiihrung des Bescheinigungs- und
Meldewesens

* Ansprechpartner fiir alle steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen sowie
abrechnungsrelevanten Fragen

e Allgemeiner Schriftwechsel mit z.B. Kran-
kenkassen, Versicherungen und Behorden

e Fihrung der Personalakten und Pflege der
Personalstamm- und Bewegungsdaten

* Rechnungserstellung und -Kontrolle

e Interne Kassenflihrung

e Unterstltzung der Niederlassungsleitung
und der Disponenten

¢ Einkauf (Blrobedarf, arbeitssicherheits-
technische Ausriistung etc.)

¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten

Was wir erwarten:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung

¢ Berufserfahrung im Bereich Personal/
Entgeltabrechnung

e Sichere Kenntnisse im Bereich Lohnsteuer-
und Sozialversicherungsrecht

e Gute Anwendung der gangigen
MS-Office Produkte

¢ Technisches Verstandnis (Scanner etc.)

e Flexibilitat, Durchsetzungsvermdgen, sicheres
Auftreten, Teamfahigkeit

e Zuverlassigkeit, eine strukturierte und sorg-
faltige Arbeitsweise sowie soziale Kompetenz
runden lhr Profil ab

Sie sind kontaktfreudig, Uberzeugungsstark, ehrgeizig und haben Organisationstalent.
Unternehmerisches und leistungsorientiertes Handeln bestimmen Ihren Arbeitsalltag. Ihre
Menschenkenntnis kommt lhnen im Umgang mit Kunden und Personal genauso zugute wie
Ihre Vertriebs- und PC-Kenntnisse. Sie haben das entsprechende Verstandnis im Umgang mit
verschiedenen Kulturen.

Ihre Bewerbung behandeln wir mit Diskretion. Sie ist informativ und enthalt Ihre Gehalts-

vorstellung sowie den mdglichen Eintrittstermin. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen
zu Handen der Geschéftsleitung, Karolinenstr. 12, 86150 Augsburg, gerne auch als e-Mail

unter info@aws-personal.de.
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